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Specjalista ds. kadr i płac 

Miejsce pracy: Gniezno 

(Nr ref. SKP-GNO) 
 

 

Osoba zatrudniona na tym stanowisku będzie odpowiedzialna za: 

 obsługę programów  kadrowo-płacowych  

 prowadzenie ewidencji czasu pracy pracowników 

 ustalanie uprawnień urlopowych i prowadzenie dokumentacji z tym związanej 

 sporządzanie i prowadzenie dokumentacji pracowniczej i akt osobowych 

pracowników 

 sporządzanie sprawozdań kadrowo-płacowych 

 

Od kandydatów oczekujemy: 

 wykształcenia wyższego – preferowane studia podyplomowe lub kursy z obszaru 

prawa pracy lub kadr i płac 

 doświadczenia zawodowego na podobnym stanowisku pracy 

 praktycznej znajomości zagadnień z zakresu prawa pracy, przepisów podatkowych 

i ubezpieczeń społecznych dotyczących pracowników 

 znajomości obsługi programów Sage Symfonia, Płatnik oraz programów pakietu MS 

Office, 

 dobrej organizacji pracy oraz samodzielności w wykonywaniu powierzonych zadań 

 

Oferujemy:  

 stabilną pracę  

 możliwość rozwoju  

 udział w szkoleniach i konferencjach umożliwiających rozwój własnych kompetencji  

 pracę w przyjaznym zespole 


